中国传媒大学人文学院学生请假审批表

	姓    名
	
	性    别
	
	学  号
	

	学历层次
	□本科   □硕士   □博士
	年级专业
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	家长联系电话
	
	家庭住址
	

	请假事由：

□事假               □病假               □其它_________________

具体情况说明（去往何地，办理何事，事件办理对接人姓名、身份、联系电话）：

请假期限：

_____年_____月_____日至_____年_____月 _____日     共计______天

申请人签字：                                                  

	在京内，请假期限为1天以内（含1天），须办理以下审批手续

	班长意见：

签字：

年    月    日
	本科生辅导员、班主任意见：

签字（盖章）：

年    月    日

	1.离京外出；2.在京内，请假期限为2天以上，14天以内（含14天），须办理以下审批手续

	研究生导师、辅导员意见：

签字（盖章）：

年    月    日
	主管学生工作副书记意见：

签字（盖章）：

年    月    日


注：1、请于此表后附请假证明材料，病假须出具校医院证明，因公出国学生须同时办理《中国传媒大学学生出国（境）审批表》，因私出国学生只需办理《中国传媒大学本专科学生因私出国（境）请假审批表》。

2、此表一式两份，由学生本人和学院留存，销假时请携带此表。

